
共用部屋・屋上　 団体利用の流れ (2022.1.14)

対象者：連絡委員登録団体

貸出対象：左記の部屋を除く共用部屋、キャンパスプラザ屋上

時間枠：左記

共用部屋　 個人利用の流れ (2022.1.14)

対象者：学内者1名

貸出対象：学生会館　 　 　 　 　 |　 第4音練、210

　 　 　 　 　 新学生会館　 　 　 　 |　 第2音練

　 　 　 　 　 キャンパスプラザ　 |　 第7音練

 時間枠：開館時間による

 　   21:30閉館の場合：開館-13:00, 13:30-17:00, 17:30-21:00

 　   9:00-19:30の場合：9:00-12:00, 12:30-15:30, 16:00-19:00

 　   10:00-19:30の場合：10:00-13:00, 13:30-16:00, 16:30-19:00

 　   ※公式サイトトップページより利用日の開館時間をご確認 
　 　   ください

7日前(基本) 7日前(基本)
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時刻以降
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変更点

〜8日前

（厳守）
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利用前

〜4日前 〜4日前

3日前(基本)

〜2日前

3日前(基本)

〜2日前

抽選 抽選

許可メールを窓口で提示当選メールを窓口で提示

部屋ごとに参加者リストを紙で提出

またはロビーで記入

鍵管理者が

学生証と引き換えに鍵を借りる

学生証と引き換えに鍵を借りる

利用したい日ごとに

申請書をGoogleフォームから提出

利用したい日ごとに

申請書をGoogleフォームから提出

活動計画書を提出

（同じ活動内容であれば一度のみ）

二次抽選申請（希望者） 二次抽選申請（希望者）

二次抽選 二次抽選

連続した枠で当選した場合、

間の30分も続けて利用可能

� 画像や転送メールも可

� 鍵管理者を1名選�
� 鍵管理者は学内者に限る

� 二次抽選を開始しました

� 利用開始時刻を過ぎていても 
構いませ�

� 学生証交換が可能

� 同時に利用したい部屋数を記入

� 複数部屋の同時利用が可能

� 利用開始時刻を過ぎていても 
構いません

� 活動計画書が許可されて初めて抽選
に参加可能になりま�

� 学外者が利用する場合は計画書に
記載してください

当選 当選

許可許可

当選 当選

許可
1週間程度 ・・・・・・・・・

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScXAWGm1W3UG70SzDFijUBLG83fP6nZpcWHzyttJw65jWypoA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfmSx0KLxgL-AxdWY8042Na8c7yZ61hKfuqvuS2ua7HW-DwuQ/viewform
https://forms.gle/iX9PYoqQRxCt5iTi7
https://forms.gle/Wr1ec1d5M9jALSjc9

