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大判印刷申請チェックリスト Ver.3.3 
団体名 申請内容 窓口記入欄 

 立看板 / ポスター （      枚） No. 

 
 裏面「よくある原稿不備について」を参照し、原稿不備のないことを確認した。 

原稿に不備があると納期が遅れることがありますので、十分に確認してください。また、原
稿不備を発見した場合、深夜であっても連絡がされることがあります。 

 印刷サンプル（普通紙等にカラー印刷）の用意をした。 
印刷物に色等の異常がないか確認するためです。 

 原稿データは PDF形式で保存してある。 
Microsoft Wordや Adobe Illustrator等のソフトで PDF形式に保存したものしか扱えません。
また、使用したフォントは埋め込むかアウトライン化してください。 

 原稿のファイル名は「（団体名）n枚目.pdf」のようにしてください 
記号や環境依存文字は使用しないでください。 

 印刷物のサイズは数mmの誤差が生じる場合があります 
 （ポスター印刷の場合）裁断はセルフサービスです 

サイズによっては、1枚の大きな紙に複数枚のポスターが印刷されることがあります。 
 （フチなし印刷の場合）用紙の端部に文字・写真がないか 

フチなし印刷の場合、端部の文字・写真が印刷されないことがあります。余白を多めにとる
か塗り足しを設定してください。 

 
火曜日までの受付分は翌月曜日受渡し、水曜日以降の受付分は翌々月曜日受渡しになります（学園
祭等の時期は納期が変更になることがあります）。 
機械の仕様により、画面上の表示等と印刷結果にわずかな差異が生じることがあります。特に、画
面上に表示される色と実際に印刷される色は多少異なります。 
受渡予定日に印刷物をお渡しできるように努めておりますが、機械の故障やその他予期せぬ事態に
より受渡予定日が遅延する場合があります。 
申請後のデータ差し替え・キャンセル・返金は原則として受け付けておりません。 
 
大判印刷を申請する方は、予めこの用紙を印刷してチェックを付けたうえで、データの入った USB
メモリーとカラー印刷の見本を持って窓口にお越しください。 
なお、学生会館の大判印刷サービスは機械の保守点検や業務上の都合により予告なく停止する場合
がありますのでご了承ください。 

東京大学学生会館運営委員会 
 
 

保管場所：GK書類棚 保管期限：受渡し次第廃棄  
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大判印刷のよくある原稿不備について 
 

原稿に不備がある場合、納期の遅延や印刷失敗の原因となることがあります。 
原稿不備に起因する納期の遅延や印刷失敗について、当委員会では責任を負いかねますので十分ご
注意ください。 
原稿データのサイズが印刷物と異なる 

原稿は、規定のサイズ（立看板では 914mm×1,828mm）と同じ縦横比で作成してください。 

 
特に、フチなし印刷の場合は、縦横比が少しでも異なると印刷できない場合があります。 

カラーモードが「RGB」になっている 
色の表現方法は、印刷に適した「CMYK」にしてください。 
設定方法はソフトウェアによって異なります。Microsoft Wordの場合は特段に対応する必要
はありません。Adobe Illustratorなどでは、PDF書き出し時に「Web表示用に最適化」のチ
ェックを外してください。 

写真の解像度が適切でない 
立看板印刷は約 2m×1m と大きいため、写真等の解像度が低いと仕上がりが荒くなります。
逆に、容量の大きい(高解像度の)写真をたくさん配置すると印刷エラーの原因となります。 
写真は大きいものは高い解像度、小さいものをたくさん配置する場合は低い解像度としてく
ださい。データの解像度が設定できる場合は 300dpi を目安にしてください。 

 
レイヤーが統合されていない 

Adobe Illustrator などでデータを作成した場合、レイヤーは 1 つに統合し、非表示のオブジ
ェクトを削除して下さい。思わぬ印刷失敗の原因となります。 

 

原
稿 

○よい例 

原
稿 

×余分な余白がある ×縦横比が異なる 

大きい写真は高い解像度（原寸）で 

小さい写真は解像度を低くしてください 
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