
部室　 物品出し入れ以外の活動の流れ (2021.10.9)

注：学内者のみでの30分以内の物品出し入れに限り、申請なしで行う 
　 　 ことができます

  　 対象者：連絡委員登録団体

参加者リストを紙で提出


または窓口で記入

鍵管理者に対し、学生証など


必要なカードと引き換えに鍵を貸出

注：鍵管理者を1名選ぶ

　 　 鍵管理者は学内者に限る

許可

注：活動計画書が許可されてはじめて抽選 
　 　 に参加可能

　 ：審査には1週間程度かかるため注意

　 ：学外者が利用する場合は計画書に記載注：30分以上の物品出し入れの場合 

　 　 事前に学生会館運営委員会まで 
　 　 メール等で連絡してください

　 ：許可メールは原則翌日までに送信しま 
　 　 すが、数日かかる可能性もあります

活動内容ごとに

活動計画書を提出

利用前

同じ活動内容であれば

提出は一度のみ

参加者リストを紙で提出


または窓口で記入

返却

返却

鍵管理者に対し、学生証など


必要なカードと引き換えに鍵を貸出

注：鍵管理者を1名選ぶ

　 　 鍵管理者は学内者に限る

許可

登録フォームに記入
利用前


提出は一度のみ

部室　 学外者を伴う物品出し入れの流れ (2021.10.9)

注：学内者のみでの30分以内の物品出し入れに限り、申請なしで行う 
　 　 ことができます

  　 対象者：連絡委員登録団体

  　 　 　 　 　 学外者のみの物品出し入れは不可

許可メールを窓口で提示 利用当日

30分以内

〜閉館時刻

注：画像や転送メールも可

許可メールを窓口で提示 利用当日

注：画像や転送メールも可

「学外者を伴う部室での活動」が活動計画書で許可

されている場合


